
登記桌簽收 硬體會簽

管制品

有核准公文

汰換或新購

淡江優
惠專案

請原單位補足3家
或請他廠報價

原報價廠商

價格較低

原廠商再次報

價已為最低價

使用單位同意

變更廠商

與原廠商及使用

單位協調溝通

現行資訊設備硬體請購案會簽標準作業程序 (40萬以內)

其他處理

退回請購單位

符合汰換標準
1.保固期內?
2. 報修紀錄
3.使用年限

達成協議
請示主管
處理原則

承辦人會

簽意見

主管簽註

意見

結案送出

否

是

是

有

否

否

是

否

無

汰換

新購

不符合

1.保固期內

2.未曾報修

3.未達年限

符合

是

是

否

是

是

否

三家報價

校內預算

否

是

否

特殊原因

1.獨家經銷

2.已被報備

有

無

議價
是

否

擴充增購請

他廠商報價

他廠詢比價後
請專案承作廠

商調降至最低

零件耗材一萬以內

總價五萬

以內

否

是 (免會)

登記桌簽收登記桌簽收

是

否否

是

無

有

不符合

十萬以上

否

是

說明:

由總務處議價
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