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第1回 Power Query 

您可以使用Power Query在整個雲端搜尋資料(包括公用和私人雲端)。使用多個資料來源

時，您可以運用Power Query篩選、重塑、合併以及附加資料等，不需要將資料納入Excel

即可進行這些作業。您可以取得資料的檢視、依照想要的方式重塑，然後將其直接傳送

到Power Pivot中的資料模型。儘管如此，您也可以在Power Pivot中建立新的計算和欄

位，取得確切所需的資料集。Power View會使用資料模型讓資料生動活潑。建立報表，

然後讓他人與報表進行互動並深入探索，並能於選取報表元素時即時變更視覺效果。 

 
 

1-1節 資料整理 

 

大部份擁有ERP系統的公司，在匯出資料庫的記錄成為EXCEL之後，有些欄位經會遇到無

法操作使用VLOOKUP亦或是儲存格顯示的文字與真實儲存在電腦中的資料有落差。 

 

 情境 1：為什麼會有三個台中… 
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其實，這是很常見的問題。大部份的問題，我們都可以搭配以下的功能解決： 

 LEN函數：____________ 

 取代功能快速鍵：___________+__________ 

 MID函數：____________ 

 

1-2節 資料庫正規化 

 情境 2 正規化資料：一個儲存格僅能擁有一個單元值 

 

解決方法：透過Excel或Word內建函數與功能再加上Power Query解決。 

 使用功能： 

Excel：SUBSTITUTE函數、取代、移除空白列 

Word：取代功能 

(Word、Excel擇一使用) 

Power Query：分割資料行、取消資料行樞紐 

 取消資料行功能的優點： 

源自於SQL語法UNPIVOT語法 

一個儲存格擁有一個單元值 
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 SUBSTITUTE 函數語法： 

 

最後結果 
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1-3節 合併檔案練習 

 多檔案資料合併 

 產生衍生欄位(年季月) 

 結合矩陣視覺效果 

 
 

 

思考：如何排序地區？ 
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第2回 Power View 與 Power Pivot 

 Excel的儲存限制： 

最多1048576筆資料 

無法製作真正的「資料庫關聯圖」 

資料筆數多導致計算效率變差 

2-1節 製作資料關聯圖 

 透過欄位清單可以顯示資料模型中可用的資料行 

 透過圖示來標示特殊資料行 

 數值資料行 

 地理資訊資料行 

 

2-2節 行事曆 處理 

在製作報表的過程中，日期、時間單位一直扮演重要的角色。而這個重要角色重要到需

要獨立一張「行事曆」表格，用來收集所有和日期單位有關的所有資訊。 
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欄位 公式 說明 

年份 =YEAR(A2) 取得年份 

月份 =MONTH(A2) 

僅取得月份的「數

值」，可用來排序。

例：2012/3/12→3 

完整英文月份 =TEXT(A2,"mmmm") 顯示完整英文月份 

英文月份簡寫 =TEXT(A2,"mmm") 顯示縮寫英文月份 

季別數值 =ROUNDUP(MONTH(A2)/3,0) 顯示季別數字 

完整季別 
=" 第 " & ROUNDUP(MONTH(A2)/3,0) 

&"季" 
顯示完整季別 

季別簡寫 ="Q" & ROUNDUP(MONTH(A2)/3,0) 顯示縮寫季別 

年度季別 
=YEAR(A2) & 

TEXT(ROUNDUP(MONTH(A2)/3,0),"00") 

年和季別的數字。 

這對於排序日期很有

用。 

星期(中、英文) 
=TEXT(A2,"dddd") 

=TEXT(A2,"aaaa") 
顯示中、英文星期幾 

星期(數字) =WEEKDAY(A2,2) 

顯示星期數字 

例：星期 1→1 

    星期日→7 

 

 

 

2-3節 各分店購買分析儀表板 製作 

1. 工作表命名為「各分店購買分析儀表板」。 

2. 建立交叉分析篩選器 

 分店資料 資料表 → 國別 

 產品大分類 資料表 → 產品大分類名稱 

思考：外商公司的季別？1、2、3 月一定是 Q1？ 
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 格式：背景色「黑色」、字型色彩「白色」、字型大小「11」、靠左對齊 

3. 建立 折線與群組直條圖 

 標題與欄位：客戶教育程度人數與購買數量 

 

 直條圖設定 

 

 資料標籤：僅顯示 客戶編號 的計數 
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※部份完成結果如下： 

 
 

4. 建立 堆疊橫條圖 

 標題與欄位：行政區與客戶性別比例 

     
 

※部份完成結果如下： 
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5. 建立 地圖 

 標題：各行政區的銷售數量 

 

 類別標籤： 

    
 

6. 建立 矩陣 

 在「訂單細檔」資料表，建立自訂 小計金額 資料行 

i. 小計金額 = [數量]*[單價]*(1-[折扣]) 

 使用欄位： 
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 欄位格式化 

 

 設定格式化的條件 

i. 數量 
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ii. 小計金額 

 

※完成結果如下圖所示：
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2-4節 年份季別成本預算比較 

1. 如何準備資料 

 請準備另一張要比較的表格(年月營運資料)。 

 

2. 使用元件： 

 ChicletSlicer 

 資料表 

 KPI 

 設定格式化條件 
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2-5節 文字雲製作 
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2-6節 業務年度業績分析儀表板 

1. 建立 業務員 照片的 Chiclet Slicer視覺效果 篩選器  標題：業務員姓名 

 標題：業務員姓名 

 
 

2. 建立 年份的 Chiclet Slicer視覺效果 篩選器 

 

3. 建立 折線與群組直條圖 

 標題與欄位：客戶人數與年齡級距購買金額比較 

i. 建立 金額小計 量值公式 金額小計 = SUMX('訂單細檔',[數量]*[單價]) 

ii. 在客戶資料 表格中建立 年齡 資料行 

 

iii. 在客戶資料 表格中建立 年齡級距 資料行 
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 IF函數，參考用 

 

iv. 欄位 

 

 直條圖設定 
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 資料標籤：僅顯示 金額小計 的加總結果 

4. 建立 多列卡片 

 使用欄位： 

 

 啟用 資料標籤 與 類別標籤 

 

5. 建立 工具提示 圖表 

 工作表名稱：SubChart 

 頁面設定 
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6. 建立 樹狀圖 

 欄位： 

   

7. 建立 矩陣 

 在「量值表」資料表，建立 金額小計父項比 

i. 金額小計父項比 

= DIVIDE([金額小計], 

IF(HASONEVALUE('產品子分類'[產品子分類名稱]) 

,CALCULATE([金額小計],ALL('產品子分類'[產品子分類名稱])), 

[金額小計])) 
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 使用欄位： 
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※完成結果如下圖所示： 

 


