
iClass+Teams
遠距教育訓練+會議

淡江大學遠端辦公教育訓練

淡江大學資訊處



• 使用個人帳號密碼登入iClass學習平台

• 於iClass平台搜尋課程並加入

• 使用iClass平台觀看教材、繳交作業、進行測驗等基本學習功能操作

• Microsoft Teams遠端會議參與

• 使用iClass平台及MS Teams進行線上同步/非同步教育訓練

結束本單元後，您將能夠…
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軟硬體需求
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載具

• 電腦(必)：筆記型電腦、平板電腦或個人電腦均可

• 行動裝置(選)：智慧型手機、Pad

影音設備

• 音訊裝置：耳機麥克風 (註：喇叭易造成聲音回溯，不建議使用)

• 視訊裝置：內建或外接WebCam

網路：建議使用有線網路或wifi

(註：行動網路易受流量及訊號穩定度影響，較不建議使用)



iClass



 網址

• 學校首頁>身分「教職員」>常用連結>iClass學
習平台

• http://iclass.tku.edu.tw/

 帳號密碼

• 以本校單一登入帳號密碼登入
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http://iclass.tku.edu.tw/
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「發現課程」可查詢並加入本校公
開之線上課程



個人課程列表
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下載APP
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方法1：掃描上方QR Code下載

方法2：於App Store或Google Play搜尋
「TronClass」下載



APP-登入與學習
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APP-簽到與點名
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Microsoft Teams



下載及安裝
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建議下載安裝電腦版Microsoft 
Teams取得完整功能

 行動裝置版Microsoft Teams隨時隨
地加入會議

 https://www.microsoft.com/zh-
tw/microsoft-teams/download-
app

https://www.microsoft.com/zh-tw/microsoft-teams/download-app


登入
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登入帳號
• 人員代號@o365.tku.edu.tw

登入密碼
• 預設為「Tku西元出生年月日八碼」

初次登入須變更密碼，密碼設定規則：至少8碼，包
含大小寫英文、數字或符號



登入
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私人電腦建議點選此
項目



團隊
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單位團隊
• 資訊處已為各單位及成員建立團隊



團隊成員查看與新增
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加入會議-團隊會議
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團隊成員可直接加入團
隊進行中的會議
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已安裝MS Teams點選此項目
即可加入會議

加入會議-會議連結



會議視訊音訊設定
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可預覽視訊畫面並進行
背景設定，加入前可先

關閉

進入會議室前可先將
麥克風關閉，避免收

入雜音

設定並選擇音訊輸入
與輸出



會議
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會議-視訊音訊
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會議影音開啟及關閉



會議-共享
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與會者電腦畫面或檔
案共享



會議-共享
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建議選擇螢幕共享
白板共同編輯可進

行腦力激盪

共享投影片，與會者
僅可觀看，無法下載

檔案

若需分享影片聲音或
音訊，請開啟



會議-設定
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會議各項設定與選項



會議-參與者

淡江大學遠端辦公教育訓練 25

輸入姓名或人員代號
即可邀請本校成員加

入會議

會議連結可供校內及
校外人員加入會議

參與者身分/名單及麥
克風狀態



會議-聊天
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• 可輸入文字訊息並傳送
圖片與檔案

• 可標示重要或緊急訊息



會議-互動
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• 透過表情符號與講
者互動

• 亦可「舉手」

• 「舉手」者會於參
與者名單內呈現圖
示



會議-離開與結束
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• 會議參與者可直接
離開會議

• 只要一人仍在線上，
會議就不會結束

• 會議召集人點選
「結束會議」即可
將所有參與者掛斷
並結束會議

• 會議結束前點
選「停止錄製」



淡江大學遠端辦公教育訓練

遠而無距
資訊處與您攜手前行



Thank you
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