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成績上傳─使用軟體雲

報告人：錢太隆

單 位：資訊處專案發展組

日 期：2018/11/20 ~ 2018/11/21

淡江大學
記分簿成績登錄暨預警系統

2018年11月13日 成績上傳─使用軟體雲 2

--成績上傳─使用軟體雲

 建立『淡江軟體雲』使用環境

 Excel版記分簿下載及成績上傳

 Web版成績上傳

 實習
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--成績上傳─使用軟體雲

 建立『淡江軟體雲』使用環境

 申請『淡江軟體雲』帳號

 安裝VMware Horizon Client程式

 軟體雲伺服器連線設定

 選擇【Teacher群組(記分簿)】

 使用瀏覽器連接淡江軟體雲
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--成績上傳─使用軟體雲

 建立『淡江軟體雲』使用環境

─申請『淡江軟體雲』帳號

網址：http://cloudweb.tku.edu.tw/
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--成績上傳─使用軟體雲

 建立『淡江軟體雲』使用環境

─安裝VMware Horizon Client程式
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--成績上傳─使用軟體雲

 建立『淡江軟體雲』使用環境

─軟體雲伺服器連線設定

 安裝時 預設連線伺服

 安裝後 新增伺服器

softcloud.tku.edu.tw

 登入『淡江軟體雲』伺服器
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--成績上傳─使用軟體雲

 建立『淡江軟體雲』使用環境

─選擇【Teacher群組(記分簿)】
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--成績上傳─使用軟體雲

 建立『淡江軟體雲』使用環境

─使用瀏覽器連接淡江軟體雲

網址：https://softcloud.tku.edu.tw/
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--成績上傳─使用軟體雲

 Excel版記分簿下載及成績上傳

 下載及更新記分簿選課名單

 儲存記分簿 Excel 檔案

 核心能力指標記分簿

 上傳記分欄成績

 預覽及列印成績卡

 實務小提示
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--成績上傳─使用軟體雲

 Excel版記分簿下載及成績上傳

─下載及更新記分簿選課名單(1)
 開啟記分簿

每學期第一次下載選課名單時：

點選桌面『(Excel 2007-2016)開啟記分簿範本(每學期首
次下載名單時) 』圖示

更新選課名單、登錄或上傳成績時：

直接打開當學期記分簿 Excel 檔即可

 點選『下載及更新記分簿選課名單』按鈕
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--成績上傳─使用軟體雲

 Excel版記分簿下載及成績上傳

─下載及更新記分簿選課名單(2)
 Login 到記分簿伺服器

每次開啟記分簿後第一次要求記分簿伺服器服務時

 選取下載的授課科目

 第一次下載完畢後另存新檔
本學以此存檔登錄成績、更新名單、上傳成績

在不同電腦使用時務必保持最新的版本

可以核心能力指標記分的科目分科存檔
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--成績上傳─使用軟體雲

 Excel版記分簿下載及成績上傳

─儲存記分簿 Excel 檔案

 記分簿範本格式

 Excel 2007-2016:副檔名 .xlsm

 Excel 2000-2003:副檔名 .xls

 記分簿檔案儲存原則

勿儲存成不含巨集附檔名為 .xlsx 的檔案！

保持原有附檔名

使用『淡江軟體雲』時存檔在隨身碟或虛擬硬碟

異地備份



7

2018年11月13日 成績上傳─使用軟體雲 13

--成績上傳─使用軟體雲

 Excel版記分簿下載及成績上傳

─登錄成績前的準備工作
※ 設定缺勤代碼

※ 增刪記分欄

※ 調整計分百分比
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--成績上傳─使用軟體雲

 Excel版記分簿下載及成績上傳

─核心能力指標記分簿

 轉成核心能力指標記分

 展開/隱藏 核心能力指標細項

 調整核心能力指標百分比

 輸入/修訂 各核心能力指標的成績

 移除核心能力指標記分
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--成績上傳─使用軟體雲
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--成績上傳─使用軟體雲

 轉成核心能力指標記分(1)

 點選『轉成核心能力指標記分』按鈕
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--成績上傳─使用軟體雲

 轉成核心能力指標記分(2)

 正在轉換中…
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--成績上傳─使用軟體雲

 轉成核心能力指標記分(3)

 轉換完成後
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--成績上傳─使用軟體雲

 顯示核心能力指標(1)

 點選『顯示核心能力指標』按鈕
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--成績上傳─使用軟體雲

 顯示核心能力指標(2)

 展開核心能力指標細項之後

核心能力指標
分數輸入提示
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--成績上傳─使用軟體雲

 隱藏核心能力指標(1)

 點選『隱藏核心能力指標』按鈕
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--成績上傳─使用軟體雲

 隱藏核心能力指標(2)

 收合核心能力指標細項之後
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--成績上傳─使用軟體雲

 移除核心能力指標記分(1)

 點選『移除核心能力指標記分』按鈕
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--成績上傳─使用軟體雲

 移除核心能力指標記分(2)

 確認是否要移除核心能力指標記分？
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--成績上傳─使用軟體雲

 移除核心能力指標記分(3)

 正在移除核心能力指標記分…
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--成績上傳─使用軟體雲

 移除核心能力指標記分(4)

 移除核心能力指標記分之後
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--成績上傳─使用軟體雲

 變動核心能力指標百分比(1)

 最後一列或最後一行不能小於 0

提示有異常的
核心能力指標
百分比

核心能力指標
百分比的輸入
提示
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--成績上傳─使用軟體雲

 變動核心能力指標百分比(2)

 核心能力指標百分比修訂完畢
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--成績上傳─使用軟體雲

 變動核心能力指標百分比(3)

 設定『格式化條件』、『輸入提示與驗證』中…
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--成績上傳─使用軟體雲

 變動核心能力指標百分比(4)

 『格式化條件』、『輸入提示與驗證』設定完畢

提示有異常的
核心能力指標
分數

新設定過的
核心能力指
標分數輸入
提示
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--成績上傳─使用軟體雲

 輸入/修訂 學生的成績(1)

 依據各記分欄各核心能力指標百分比輸入/修訂
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--成績上傳─使用軟體雲

 輸入/修訂 學生的成績(2)

 最後一組為各記分欄全班平均分數
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--成績上傳─使用軟體雲

 注意事項：

 調整核心能力百分比時
 檢視最後一列及最後一行的百分比

不能小於 0
 檢核所有已輸入的各核心能力成績

不能超過該核心能力百分比
 移除核心能力指標記分時

會刪除各記分欄

 所有已調整過的核心能力百分比

 所有已輸入的各核心能力成績
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--成績上傳─使用軟體雲

 Excel版記分簿下載及成績上傳

─上傳記分欄成績

 點選『上傳記分簿成績』按鈕

 勾選上傳的記分欄
 可選擇以數位憑證簽署上傳的

期中成績及學期成績

 期中成績、學期成績須在規定
期限內上傳

 學期成績只能上傳一次
 核心能力指標成績及其合計分

數一併上傳
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--成績上傳─使用軟體雲

 Excel版記分簿下載及成績上傳

─預覽及列印成績卡

 上傳期中成績、學期成績
自動開啟瀏覽器檢視 PDF 格式成績卡

 補印或檢視成績卡

點選『列印期中成績卡』

或

點選『列印學期成績卡』
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--成績上傳─使用軟體雲

 Excel版記分簿下載及成績上傳

─實務小提示
 學期開始：

1. 下載當學期的記分簿

2. 決定各記分欄的數目及百分比

3. 轉換成具有核心能力指標的記分簿

4. 調整各記分欄核心能力指標的百分比

 學期中間：
5. 登錄成績：一般分數或核心能力指標分數

 如果選課學生人數較多?
分科目單獨存檔
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--成績上傳─使用軟體雲

 Web版成績上傳

 以自然人憑證登入系統

 選擇作業方式及科目

 輸入(登錄)成績

 上傳利用自然人憑證簽章的成績

 預覽及列印成績卡
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--成績上傳─使用軟體雲

 Web版成績上傳

─以自然人憑證登入系統

插入自然人憑證 IC 卡
在完成成績上傳前不要將憑證 IC 卡取出

輸入 PIN 碼
注意目前鍵盤大小寫燈號狀態
及 PIN 碼文數字的大小寫

整合自然人憑證自行註冊程序
仍無法註冊時，請持相關證件至 B311 辦理
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--成績上傳─使用軟體雲

 Web版成績上傳

─選擇作業方式及科目

選擇作業方式
逐筆輸入(登錄)成績

從 Excel 檔中複製/貼上學號及成績

從 iClass 匯入成績

補印已上傳成績的成績卡

選擇科目
已上傳者在科目名稱後註記上傳時間
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--成績上傳─使用軟體雲

 Web版成績上傳

─輸入(登錄)成績
逐筆輸入(登錄)成績

 使用 Tab 鍵變換分數欄
 可暫存已登錄的成績

下次再選取此科目時自動填入成績欄中
 未提論文時請輸入 999或點選『未提論文』按鈕
 大學學習、社團學習與實作、…等課程

請點選『通過』或『不通過』

 從 Excel 檔中複製/貼上學號及成績
成績與學號配對即可，順序不拘。

 從 iClass 匯入學號及成績
學號與成績有疑問時，請洽 iClass 系統。
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--成績上傳─使用軟體雲

 Web版成績上傳

─上傳利用自然人憑證簽章的成績

確認輸入(登錄)的成績
有無漏登錄成績？多登錄成績？

上傳前可將成績列印出來查核

上傳
簽章並上傳成績

學期正式成績只能上傳一次！

…伺服器產生成績卡中…
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--成績上傳─使用軟體雲

 Web版成績上傳

─預覽及列印成績卡

可列印、儲存預覽的成績卡

使用 PDF reader 中的按鈕

異常狀況

伺服器忙碌時

顯示網路登入視窗時

按 F5 重新整理
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--成績上傳─使用軟體雲

實習
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--成績上傳─使用軟體雲

行政及技術支援
教務處：
選課問題請洽課務組
 : 2203~2206、2370、2375

成績問題請洽註冊組
 : 2360~2363、2369

蘭陽校園教務業務請洽聯合辦公室
 : 7002~7003

資訊處：
聯合服務台 : 2468
錢太隆  : 2007


