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Teams 進階工作坊(201) 

管理錄製的影片 
2020/04/28 V1.2 龍頭整理 

摘要： 

1.只有錄製內容的擁有者可以分享、下載、刪除。 

2.影片權限：限制(特定人員、特定團隊群)、公開(全校)。 

3.團隊隱私權設為公開，則其影片權限等同公開。 

一、錄製者在 Teams 操作分享影片與停止分享影片 

 

Step 1. 

先打開 Teams 電腦版，在團隊下找到自已

錄製的會議影片 

1.按 […] 

2.再按 [分享] 

 

 

Step 2. 

1.按[分享] 

 

 

Step 3. 

1.顯示： 

貴組織中的每個人現在都能使用該錄製

內容。擁有連結的任何人將可以存取它。 

(此時影片已分享全校帳號可觀看) 

2.按[取消]結束 
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Step 4. 

1.按[停止分享] 

 

 

 

 

 

Step 5. 

1.顯示： 

是否要讓貴組織中的每個人都能使用

此錄製內容? 

(此時影片只限團隊成員可以觀看) 

2.按[取消]結束 

 

二、錄製者在 Microsoft Stream 管理影片(分享給全校) 

 

Step 1. 

先打開 Teams 電腦版，在團隊下找到自已

錄製的會議影片 

1.按 […] 

2.再按 [在 Microsoft Stream 中開啟] 

或在瀏覽器連結 stream.microsoft.com 

  按登入 

   

 

Step 2. 

1.輸入帳號及密碼 

2.按[登入] 
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Step 3. 

1.按[我的內容] 

2.按[影片] 

 

Step 4. 

1.顯示個人錄製的全部影片， 

表示影片有限制， 

(擁有者、特定人員、特定群組成員) 

表示影片公開給全校帳號 

2.按[更新視訊詳細資料] 

 

Step 5. 

1.將[允許您公司中的所有人檢視這部影

片]打勾 

2.按[套用] 

 

Step 6. 

影片權限已改成 [ 公司] 

全校帳號均可觀看 

三、錄製者在 Microsoft Stream 管理影片(停止分享) 

 

Step 1. 

先在 Stream 找到自已錄製的影片 

1.按 […] 

2.按[更新視訊詳細資料] 
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Step 2. 

1.將[允許您公司中的所有人檢視這部影

片]打勾取消 

 

 

Step 3. 

1.按[是] 

 

 

Step 4. 

1.按[套用] 

 

 

Step 5. 

影片已改為 

影片權限已改成 [ 有限制] 

 

四、錄製者在 Microsoft Stream 管理影片(開放給其他團隊群組) 

 

Step 1. 

先找到欲開放其他團隊的影片 

1.按 […] 

2.按[更新視訊詳細資料] 
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Step 2. 

1.選 [我的群組] 

2.輸入團隊名稱，如：Teams 201 工作 

3.按自動搜尋到的團隊名稱 

 

 

 

Step 3. 

使用權限已増加指定的團隊 

1.按[套用] 

五、錄製者在 Microsoft Stream 管理影片(下載影片) 

 

Step 1. 

先在 Stream 找到自已錄製的影片 

1.按 […] 

2.按[下載影片] 

 

Step 2. 

影片下載完成，存放在 C碟[下載]資料夾 

 

六、錄製者在 Microsoft Stream 管理影片(刪除影片) 
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Step 1. 

先在 Stream 找到自已錄製的影片 

1.按 […] 

2.按[刪除] 

 

Step 2. 

先在 Stream 找到自已錄製的影片 

1.按 [是] 

  影片立即被刪除 

五、錄製者在 Microsoft Stream 管理影片(救回已刪除的影片) 

 

Step 1. 

1.按[我的內容] 

2.按[資源回收筒] 

   

   

 

Step 2. 

1.按[還原] 

 

影片刪除後，需要時間才會在回收筒 

資源回收筒中的視訊 30 天後永久刪除 

   

 

Step 3. 

1.按[前往影片] 
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Step 4. 

影片已恢復 

 

 


